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	部门
	部门职能
	名额设置

	办公室
	主要负责协会的统筹安排、日常事务、上呈下达，做好文件的收发、登记、传阅、催办、整理及归档工作，综合协调、监督各部门工作。同时，负责协会、创新创业学院大中小型活动的策划、组织、协调、实施及推进，并准备各项活动的物资。日常值班安排与协调。
	6

	宣传部
	主要负责活动书写，新闻的采集、报道，活动摄影及对外宣传，宣传海报的设计、制作，以及收集就业信息和在校创新创业网站发布信息等工作。
	6

	学术科
技部
	主要负责组织创业大讲堂等创业活动，对接创业讲师，辅助其工作。
	6

	项目服务部
	主要负责管理孵化基地项目，维护基地工作的正常运行，引导和帮助各学院孵化基地项目以及创业大赛等工作
	7



