
“金种子杯”大学生创业大赛网报名操作手册​

一、手册概述

《“金种子杯”大学生创业大赛网报名操作手册》系为参赛主体及相关用户提供操作指引的重要文

件，旨在确保广大参赛学生、指导教师及推荐单位能够熟悉并准确掌握从注册、登录到报名及后续查

询的全流程操作方法。通过本手册，用户可按照统一标准完成信息录入、材料上传和进度查询，保障

报名过程规范有序。

本手册主要包含以下内容：

1. 账号注册与登录：明确参赛用户如何完成注册、登录及密码找回等基础操作。

2. 个人信息管理：指导用户完善基础信息，上传相关证明材料，并进行账号安全设置。

3. 报名流程：阐明参赛项目填报步骤，涵盖项目信息、团队信息、指导教师信息、推荐单位信息及相

关材料上传要求。

4. 报名状态与后续查询：说明报名状态分类及其含义，并提供资格审查、网络评审、入围及获奖公示

等后续查询方式。

5. 消息通知：介绍系统推送的各类消息提醒，帮助用户及时掌握赛事动态。

6. 常见问题与技术支持：提供常见问题解答及技术、业务支持联系方式，确保用户遇到问题时能够及

时获得帮助。

7. 附录：收录相关文档模板、赛事重要时间节点及操作示意图。

本手册适用于 “金种子杯”大学生创业大赛网（PC 端） ，不涉及 小程序端，本次小程序端是只读状

态。

二、账号注册与登录

（一）访问入口

参赛用户可通过以下方式进入“金种子杯”大学生创业大赛网：

• PC端网址：https://hnjzz.hunan-data.com​

• 小程序端：微信搜索“湖南省支持大学生创业服务”小程序，或微信扫描小程序码

进入首页后，点击右上角 【登录】/【注册】 按钮（见图2-1），即可开始账号操作。​

https://hnjzz.hunan-data.com/


图2-1​

（二）账号注册

1. 在注册页面填写手机号，点击 【获取验证码】 并输入收到的验证码。​

2. 设置密码并确认，密码需为 6–18位字母+数字+特殊字符组合。​

3. 勾选“我已阅读并同意《用户协议》和《隐私政策》”。

4. 点击 【注册】 完成操作，系统提示注册成功（见图2-2）。​



图2-2​

（三）账号登录

系统支持两种登录方式，用户可根据需要选择：

1. 验证码登录

◦ 输入手机号，获取并填写短信验证码；

◦ 勾选协议后点击 【登录】 即可进入系统（见图2-3）。​



图2-3​

2. 密码登录

◦ 输入手机号和注册时设置的密码；

◦ 勾选协议后点击 【登录】 即可进入系统（见图2-4）。​



图2-4​

（四）找回密码

若用户忘记密码，可按以下步骤操作：

1. 在登录界面点击 【忘记密码】。​

2. 输入注册手机号并获取短信验证码。

3. 设置新密码并确认（规则同注册密码）。

4. 点击 【提交】，系统提示密码重置成功（见图2-5）。​



图2-5​

三、个人信息管理

用户成功登录后，可在系统中进入 “个人中心” 模块，对个人信息进行查看与维护。完善个人信息是

后续报名参赛的重要前提。

（一）进入个人中心

登录成功后，点击页面右上角的 头像/手机号，选择 【个人中心】，进入个人信息管理页面（见图3-

1）。​



图3-1 ​

（二）编辑个人信息

在个人中心，点击 【编辑个人信息】 按钮，即可进入编辑界面（见图3-2）。​

编辑界面包括以下字段：

• 姓名（必填）：请输入本人真实姓名。

• 头像（选填）：点击上传按钮，选择本地图片作为个人头像。

图3-2 ​

完成填写后，点击 【确认】 保存修改（见图3-3）。​



图3-3 ​

（三）修改结果展示

信息保存成功后，系统将在个人中心首页展示更新后的姓名与头像（见图3-4）。​

图3-4 ​

（四）注意事项

1. 姓名建议填写本人真实姓名。

2. 头像文件格式支持 JPG/PNG，大小不超过 5MB。​

3. 手机号为注册时绑定的唯一账号标识，不可在此处修改。

四、报名流程



用户进入 个人中心 → 我的报名，在“报名信息”模块下，需依次填写 项目信息、团队信息、指导教

师信息。以下为 项目信息 填写要求：​

（一）项目信息填写

根据项目性质及报名来源不同，分为三种情况：

1. 省内，未注册企业的大学生创业项目

当报名项目为 省内项目，且未成立企业实体 时，需填写以下内容：​

• 项目名称（必填）：请输入项目的全称。

• 项目简介（必填）：对项目的核心内容进行简要介绍，字数不超过1000字。​

• 参赛赛道及产业领域（必填）：下拉选择与项目相符的赛道与产业分类。

• 是否省内项目：选择“是”。

• 是否企业实体：选择“否”。

• 推荐单位（必填）：须经高校、园区、企业等单位推荐。

• 推荐人姓名及联系方式（必填）：请填写推荐人姓名和联系方式。

• 申报单位（必填）：填写团队第一负责人所在（毕业）学校。

• 是否愿意同步申请湖南省大学生创业投资基金（必填）：选择“愿意”

• 材料上传：

◦ 参赛承诺书（必填，支持 Word/PDF，单个文件 ≤20MB）​

◦ 项目申报书（必填，支持 Word/PDF，单个文件 ≤50MB）​

◦ 项目路演 PPT（必填，支持 PPT 格式，单个文件 ≤50MB）​

◦ 知识产权相关材料（选填，上传具有法律效力的知识产权相关材料，支持上传以下任一或多个
文件，单个文件 ≤20MB）​

◦ 其他补充材料（选填，成果展示规模、团队照片、项目路演介绍视频等，单个文件 ≤20MB）​

示例截图



图4-1 ​

2. 省内，已注册企业的大学生创业企业项目

当报名项目为 省内项目，且已成立企业实体 时，需填写以下内容：​

• 项目名称（必填）

• 项目简介（必填）



• 参赛赛道及产业领域（必填）

• 是否省内项目：选择“是”。

• 是否企业实体：选择“是”。

• 企业信息：

◦ 企业名称，可联想自动带出，也可手动输入

◦ 统一社会信用代码，可自动带出，也可手动输入

◦ 企业成立日期，自动带出

◦ 持股人信息（姓名、持股比例、职务，股比证明材料）

• 材料上传：同上，需上传承诺书、申报书、路演 PPT，可附知识产权与其他材料。​

示例截图：



图4-2 ​

持股人添加示例：



图4-3​

3. 外省及海外（境外）项目

当报名项目为 外省及海外（境外）项目 时，可直接申报，需填写以下内容：​

• 项目名称（必填）

• 项目简介（必填）

• 参赛赛道及产业领域（必填）

• 是否省内项目：选择“否”。

• 是否企业实体：可选择“是”或“否”

• 材料上传：同上。

示例截图：



图4-4 ​



（二）团队信息

用户需在“团队信息”模块添加项目成员。系统支持三类团队：普通团队、联合团队、师生团队。

1. 成员填写要求

• 团队负责人：必须指定 1 名，负责整体项目申报与沟通。​

• 上传材料：须上传学生证或毕业证（JPG/PNG/PDF，≤5MB），教师需上传教师证明材料。​

‼️ 普通组队：未注册企业的项目团队，成员不超过15人。已注册企业的项目团队，成员数不
限。

联合组队：跨校、跨地域、跨国别联合组队参赛。

师生组队：教师不得担任团队负责人，不参与路演答辩。

2. 填写示例

（1）团队负责人​

• 是否设置为团队负责人：是

• 成员姓名：支持中文和英文

• 是否教师：否。负责人不能是教师

• 联系方式：纯数字

• 国家及地区：国家、省、市

• 所在院校：院校名称

• 院校类别：普通高校/技师学院​

• 学历层次：专科生/本科生/硕士研究生/博士研究生/其他​

• 专业名称：填写专业名称

• 学籍状态：在校生/毕业三年内​

• 学生证：在校生上传学生证

• 毕业证：毕业三年内上传毕业证

• 毕业时间：规定毕业三年内学生方可参加

• 证件号：填写证件号

• 证件上传：身份证正反面（JPG，≤10MB）​



图4-4 ​

（2）普通成员​

• 字段同上

• 普通成员不需要填写身份证信息



图4-5 ​

（3）指导教师​

• 是否设置为团队负责人：否

• 是否教师：是

• 成员姓名：支持中英文

• 成员联系方式：支持数字

• 国家：默认中国，可选择其他国家

• 教师证明材料：材料上传

示例截图：



图4-6 ​

3. 填写完成后展示

添加完所有成员后，系统将在团队信息列表展示姓名、身份、联系方式及所属院校，用户可修改或删

除（见图4-7）。​



图4-7 ​

（三）指导教师信息

团队可配置最多 5 名指导教师，分为 校内教师 和 校外教师。​

‼️ 教师不得担任团队负责人。

4. 填写示例

• 教师姓名：支持中英文

• 联系方式：支持数字

• 教师类型：校内/校外​

• 职务：填写职务信息

• 所在单位：填写学校或者单位名称

示例截图：



图4-8 ​

5. 填写完成后展示

系统将在指导教师列表中展示教师姓名、类型、联系方式及任教单位（见图4-9）。​

图4-9 ​



（四）提交报名

• 填写完成项目信息、团队信息、指导教师信息后，点击 【提交报名】。​

• 系统将弹出 报名提醒，提示用户确认信息真实、准确（见图4-10）。​

图4-10​

• 确认后，系统提示 报名成功，并进入后续资格审查环节（见图4-11）。​



图4-11 ​

五、报名状态查询

（一）查询入口

• 登录后进入 个人中心 → 我的报名，系统将展示项目报名的进度条。​

• 用户可在此处查看：

◦ 当前阶段：以蓝色高亮标识显示，例如“报名信息”、“资格审查”、“网络评审（初
评）”、“网络评审（复评）”等。

◦ 详情信息：点击进入可查看已提交的材料、审核意见或专家评语。

（二）修改与限制

1. 报名截止前

◦ 项目信息、团队信息、指导教师信息均可自由修改或删除。

2. 报名截止后

◦ 报名截止后，系统将自动锁定，所有材料不可修改。

3. 资格审查未通过时

◦ 系统将明确提示“不通过”及原因。

◦ 不通过即淘汰

六、消息通知

• 系统自动推送节点提醒

◦ 报名成功提醒



图6-1​

◦ 资格审查结果提醒

◦ 网络评审结果提醒（初评/复评）​

◦ 公示及颁奖提醒

• 消息查看与已读/未读操作​

七、常见问题与支持

为帮助参赛用户顺利完成报名，以下对常见问题进行说明。

（一）常见问题

1. 注册账号未收到验证码怎么办？

◦ 请确认手机号码输入正确；

◦ 检查手机是否设置拦截或短信是否延迟；

◦ 若仍未收到，可尝试重新获取或更换手机号码。

2. 忘记密码如何处理？

◦ 在登录页面点击“忘记密码”，输入注册手机号，获取验证码后可重新设置新密码。

3. 报名提交后是否可以修改？

◦ 报名截止日前，所有信息均可修改；

◦ 报名截止日后，所有信息不可修改；



◦ 若资格审查未通过，即为淘汰。

4. 文件上传有哪些要求？

◦ 支持格式：Word、PDF、PPT、JPG、PNG、mp4；​

◦ 上传材料需清晰可辨，一定要有学校公章或者公司公章，符合模板要求。

5. 团队人数有限制吗？

未注册企业的项目团队，成员不超过15人。已注册企业的项目团队，成员人数不限。​

6. 指导教师如何配置？

◦ 参赛队各团队可配备不超过5人的校内或校外导师，团队自行确定第一指导老师。​

◦ 教师不得担任团队负责人。

7. 团队类型有哪些？

• 普通团队：未注册企业的项目团队，成员不超过15人。已注册企业的项目团队，成员人数不限。​

• 联合组队：跨校、跨地域、跨国别联合组队参赛。

• 师生班队：教师不得担任团队负责人，不参与路演答辩。


